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IMPEGNI ORARI

1) Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione
L’impegno orario complessivo non deve superare le 
sempre obbligatori. 
SCUOLA INFANZIA 
Ai Consigli di Intersezione la partecipazione dei genitori avviene nella seconda ora.
da assemblee di intersezione e/o da incontri di programmazione di team e di plesso.
SCUOLA PRIMARIA 
Ai Consigli di Interclasse la partecipazione dei genitori avviene nella seconda ora. I Consigli possono essere sostituiti da 
assemblee di Classe. 
SCUOLA SECONDARIA 
Ai Consigli di Classe la partecipazione dei genitori avviene negli ultimi 30 minuti.

2) Attività Funzionali all’insegnamento
quadrimestrali) 

L’impegno orario complessivo di ciascun docente
a) Tempo complessivo  dedicato alle attività di 
Unitario, colloqui delle famiglie 
b) Ore restanti per i Dipartimenti (articolazione del Collegio Docenti
DIPARTIMENTI   n. 4 incontri di 2 ore ciascuno

 2 incontri nel primo quadrimestre- da ottobre a gennaio;
 2 incontri nel secondo quadrimestre

La Prof.ssa Ferrantini, collaboratore del DS, raccorderà i lavori dei D
segreteria entro il 15 ottobre 2019. 
DIPARTIMENTO LINGUAGGI- COORDINATOR
DIPARTIMENTO MATEMATICO SCIENTIFICO

                                                 
1
CCNL 2006/2009, art. 29- ATTIVITÀ FUNZIONALI 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi or
le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettaz
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai p
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;b) alla correzione degli e
rapporti individuali con le famiglie. 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costi
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quad
attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;b) la partecipazione alle attività
di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati
ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
3.a. = collegio docenti, attività di programmazione e verifica inizio anno, consegna schede, colloqui famiglie (fino 40 ore)
3.b. = consigli di classe, interclasse, intersezione (fino 40 ore)
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PIANO ATTIVITÀ DOCENTI1  
a.s. 2019-20 

IMPEGNI ORARI- PIANO ANNUALE ATTIVITÀ 
Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione 

L’impegno orario complessivo non deve superare le 40 ore annue; gli scrutini  sono esclusi

partecipazione dei genitori avviene nella seconda ora. I Consigli possono essere sostituiti 
incontri di programmazione di team e di plesso. 

la partecipazione dei genitori avviene nella seconda ora. I Consigli possono essere sostituiti da 

la partecipazione dei genitori avviene negli ultimi 30 minuti. 
Attività Funzionali all’insegnamento (programmazione d’inizio anno, Collegi Docenti, colloqui 

L’impegno orario complessivo di ciascun docente  non deve superare le 40 ore annue. 
dedicato alle attività di programmazione di inizio anno, Collegio Docenti di Sezione e 

articolazione del Collegio Docenti):   n° 8 ore. 
ri di 2 ore ciascuno 

da ottobre a gennaio; 
2 incontri nel secondo quadrimestre- da febbraio a maggio; 

el DS, raccorderà i lavori dei Dipartimenti secondo il prospetto che invierà alla 

COORDINATORI Bucarelli; Menna; Teghini 
DIPARTIMENTO MATEMATICO SCIENTIFICO- COORDINATORI Bruni; Bendoni; Corrado 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte 
le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la 
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

ali dovuti rientrano le attività relative:a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;b) alla correzione degli e

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento 
attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, 
di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 
ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

grammazione e verifica inizio anno, consegna schede, colloqui famiglie (fino 40 ore) 
3.b. = consigli di classe, interclasse, intersezione (fino 40 ore) 

ANO ANNUALE ATTIVITÀ DOCENTI A.S. 2019-20 
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sono esclusi dal computo in quanto 

I Consigli possono essere sostituiti 

la partecipazione dei genitori avviene nella seconda ora. I Consigli possono essere sostituiti da 

(programmazione d’inizio anno, Collegi Docenti, colloqui 

programmazione di inizio anno, Collegio Docenti di Sezione e 

ipartimenti secondo il prospetto che invierà alla 

 

dinamenti scolastici. Essa comprende tutte 
ione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la 

 
ali dovuti rientrano le attività relative:a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;b) alla correzione degli elaborati; c) ai 

tuite da:a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 
rimestrali e finali e sull'andamento delle 

collegiali dei consigli di classe, di interclasse, 
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 



ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE BERNARDO DOVIZI  - PIANO ANNUALE ATTIVITÀ DOCENTI A.S. 2019-20 

2 
 

Gli incontri per Dipartimenti potranno essere uno strumento per realizzare il raccordo in verticale tra ordini diversi o in 
orizzontale tra discipline, anche ai fini delle azioni di miglioramento messe in atto dall’istituto. 

INSEGNANTI SU PIU’ SCUOLE 
Gli insegnanti che svolgono l’orario anche in altri istituti sono tenuti a presentare prima possibile (COMUNQUE 

NON OLTRE IL 31 OTTOBRE) un calendario personalizzato degli incontri contenuti nel Piano in proporzione al proprio 
orario di cattedra.  Consegnare a Paola Fani, Assistente Amministrativo area personale. 

FESTA DI FINE ANNO 2020 
Dal monte ore sono state tolte le n° 3 ore per l’attività pomeridiana di vigilanza/partecipazione alla Festa di Istituto. 

POSSIBILI VARIAZIONI DEL CALENDARIO 
Le date degli scrutini, in caso di docenti in più scuole, potrebbero essere aggiornate per accordo tra istituti in un 
calendario condiviso. 
Gli incontri definiti nel Piano potranno subire variazioni di data e/o di orario che saranno comunicate in tempi 
congrui. 
 

S E T T E M B R E   
COLLEGIO DOCENTI  

Scuola Secondaria  

LUNEDÌ 2 settembre  

8:30-9:30  
COLLEGIO SETTORE INFANZIA 

OdG: 
1. Impegni di settembre  
2. Organizzazione plessi  
3. Assegnazione classi/sezioni (prime ipotesi) 
4. Proposte attività alternativa alla IRC 
5. Accoglienza nuovi alunni  
6. Progetti di istituto 
7. Sicurezza  
8. VV.EE. 

10:00-11:00  
COLLEGIO SETTORE 
SECONDARIA 

11:30-12:30  
COLLEGIO SETTORE PRIMARIA 

Aula Maioli, Scuola Primaria 

VENERDÌ 13 settembre  
11:00-12:00 COLLEGIO UNITARIO 

 

OdG: 
1. INDICAZIONI DS: vigilanza  e sicurezza 
2. INCARICHI (collaboratori DS, responsabili plesso, aree 

FS,  coordinatori classe scuola secondaria, tutor per 
docenti immessi in ruolo, referenti vari, consegnatari 
laboratori, etc…);  

3. INDICAZIONI GENERALI PTOF;  
4. ASSEGNAZIONE CLASSI;  
5. ORGANIZZAZIONE PLESSI;  
6. DIVISIONE ANNO SCOLASTICO;  
7. FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO;  
8. VV.EE. 

 
 
INCONTRI CON GENITORI DEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI 

Rispettive sedi 

MERCOLEDÌ 11 
Settembre  

16,30-17,30 Incontro con genitori degli alunni sezioni riassegnate INFANZIA – AULA LIM Scuola Infanzia  

18,00-19,00  Incontro con genitori degli alunni neoiscritti  INFANZIA - SALONE Scuola Infanzia  

Coordinamento Bucarelli 

GIOVEDÌ 12  
Settembre 
 

17,30-18,30 Incontro con genitori degli alunni neoiscritti PRIMARIA- AUDITORIUM Sc. Primaria 

Coordinamento Alberti 

18,30-19,30 Incontro con genitori degli alunni neoiscritti SECONDARIA SEDE CENTRALE 

Coordinamento DS 

MERCOLEDÌ 18 
Settembre  

17,30-18,30 Incontro con genitori degli alunni iscritti al corso musicale –SEDE CENTRALE 
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CORSO MUSICALE  classi I, II e III – organizzazione orario lezioni individuali 

Coordinamento Sposato 

 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  
Sede centrale 

Martedì  3 settembre 
 

9,00 - 11,00 

"Incontro continuità” Infanzia 
Commissione formazione sezioni: docenti Infanzia, FS continuità  
Controllo lavori di inserimento nuovi alunni nelle sezioni e formazione sezioni a.s. 
2019-20 (criteri) 
Stesura verbale con firme presenza  
(stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

Giovedì 5 settembre 9,00-12,00 

"Incontro continuità” Primaria/Infanzia per informazioni alunni classi I sc. 
primaria: 
docenti delle classi I con docenti scuola infanzia 
1) 9,00-10,00 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed formazione classi 
Avvertire altri istituti per presenza loro docenti 

 Aula ARTE 
2) 10,00-12,00 (in altro orario per aggiornamento) 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi: FS continuità 
Bendoni, Alberti, 3 docenti primaria classi I 
Controllo lavori di formazione classi IA e IB 
(stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

 
Rispettiva sede 

Venerdì 6 settembre  9,30-11,30 Progettazione e organizzazione di team 

Lunedì 9 settembre 9,30-11,30 
Progettazione e organizzazione di team 
Organizzazione aule e dei laboratori 
Progetto accoglienza 

Martedì 10 settembre  9,30-12,00 

Progettazione e organizzazione di istituto 
Coordinamento Bucarelli 
- organizzazione progetti di istituto comuni nei plessi (es. progetto letture 
interculturali, progetto cittadinanza, progetto musica, inglese con ore interne…) 
- condivisione documenti comuni per progettazione, monitoraggi, valutazione… 

Mercoledì 11 settembre 
 

9,30-12,00 
Progettazione e organizzazione di team 
Organizzazione aule e dei laboratori 
Progetto accoglienza 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  
 

Sede centrale 

Mercoledì 4 Settembre 
 

8,30-10,00 

“Incontro continuità” Primaria/Secondaria per informazioni alunni classi I sec.: 
docenti delle classi V in uscita con docenti scuola secondaria 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed eventuale formazione classi 
Avvertire istituti per presenza loro docenti 

 Aula IIIA 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi (in altro orario per 
aggiornamento inglese): 
Controllo lavori di formazione classi IA, IB e IC- SILVANI, FERRANTINI, TENORE, 
CORSETTI, TEGHINI, CECCOLINI 
 (stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

Giovedì 5 settembre 
8,30-9,00 
Avvio lavori 

Orario prime settimane plessi – avvio lavori 
primaria (Alberti) 
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9,00-12,00 

"Incontro continuità” Primaria/Infanzia per informazioni alunni classi I sc. 
primaria: 
docenti delle classi I con docenti scuola infanzia 
1) 9,00-10,00 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed formazione classi 
Avvertire altri istituti per presenza loro docenti 

 Aula ARTE 
2) 10,00-12,00 (in altro orario per aggiornamento) 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi: FS continuità 
Bendoni, Alberti, 3 docenti primaria classi I 
Controllo lavori di formazione classi IA e IB 
(stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

 
Rispettiva sede 

Venerdì  6 settembre  
 

9,30-11,30 
Organizzazione di plesso 
 

Lunedì 9 settembre 9,30-12,00 

Progettazione e organizzazione di istituto 
coordinamento Alberti  
- organizzazione progetti di istituto comuni nei plessi (es. progetti ambientali, 
progetto cittadinanza…) 
- condivisione documenti comuni per progettazione, monitoraggi, valutazione… 
Orario prime settimane 

Martedì 10 settembre 9,30-12,00 
Organizzazione delle aule e dei laboratori 
Progettazione e organizzazione di team  

Progetto accoglienza 1 giorno di scuola, alunni classi I e altre classi 

Venerdì 13 settembre 8,30-10,30 
Progettazione e organizzazione di team 
 

 
 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  
 

Sede centrale 

Mercoledì 4 Settembre 
 

8,30-10,00 

“Incontro continuità” Primaria/Secondaria per informazioni alunni classi I sec.: 
docenti delle classi V in uscita con docenti scuola secondaria 
Conoscenza alunni e notizie utili per l’accoglienza ed eventuale formazione classi 
Avvertire istituti per presenza loro docenti 

 Aula IIIA 
Successivo avvio dei lavori della Commissione formazioni classi (in altro orario per 
aggiornamento inglese): 
Controllo lavori di formazione classi IA, IB e IC- SILVANI, FERRANTINI, TENORE, 
CORSETTI, TEGHINI, CECCOLINI 
 (stesura verbale e presentazione proposta motivata al DS) 

10,00-11,00 
Avvio lavori 
 

Orario prime settimane plessi – avvio lavori 
secondaria (Paoli) 

Venerdì 6 settembre   
9,30-11,00 
 

Riunione di plesso:   
- informazioni a docenti neo arrivati  
- progettazione di plesso 
- progettazione per classi parallele  
- modelli comuni di programmazione, etc… 
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Martedì  10 settembre 
8,30-11,30 
CORSO A-B-C 

Riunione per Consigli di Classe in parallelo:   
 8,30 – 9,30:  CLASSE  I A-B-C 

 9,30 -10,30:  CLASSE II A-B-C 

 10,30- 11,30:  CLASSI III A-B-C 

(presentazione delle classi a docenti neo arrivati da parte del coordinatore;  prima 
progettazione per classi parallele a livello di istituto:  progetti, ipotesi uscite 
didattiche, etc…) 

 
 

FIDUCIARI DI PLESSO 

AVRANNO CURA NEL PROPRIO INCARICO DI ORGANIZZARE PRIMA DELL’AVVIO DELLE 
LEZIONI: 
Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  
- modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per sicurezza)  
- documentazione e progettazione relativa a DSA, BES 
- modelli documentazione e progettazione 
- organizzazione del plesso 
- modalità evacuazione 
- funzionamento registro elettronico Spaggiari 
- organizzazione delle classi e dei laboratori 
-etc… 

DOCENTI NEOARRIVATI 

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE I DOCUMENTI PRINCIPALI DELL’ISTITUTO 
(sito della scuola https://www.icdovizibibbiena.edu.it, portale MIUR “scuola in chiaro”, 
oppure da richiedere alla Vicepreside Mancini o al Fiduciario di plesso), in particolar 
modo: 
- Regolamento Istituto 
- Piano di emergenza del/i plesso/i di docenza 
- PTOF 
- RAV 

 
O T T O B R E  

DIPARTIMENTI – N° 1                                                                                                                                                                       
Scuola Secondaria 

Venerdì 18 ottobre 16.30-18,30 OdG (da definire): 
 Comunicazioni riguardanti i tre ordini 
 Suddivisione per ordini e per assi disciplinari 

(preparazione materiali per le prove oggettive comuni, 
curricolo verticale cittadinanza digitale e musica) 

 varie ed eventuali 
 

 
Collegio Docenti Unitario N° 2 

Auditorium 

Giovedì  24  ottobre  16,30-18,00 
Revisione PTOF 2019-20/2021-22; POF annuale 2019-20; 
elezione Funzioni Strumentali;  assegnazione incarichi e 
commissioni; VV.EE. 

 
Registro / Segreteria 

Entro il 31 ottobre 

Ogni docente: 
 OGNI DOCENTE- inserisce nel registro elettronico copia della propria programmazione 

disciplinare  
 DOCENTE CHE LAVORA IN PIÙ ISTITUTI- consegna in Segreteria  il prospetto di presenza 

negli impegni collegiali (in proporzione alle ore svolte nell’istituto) 
 Il secondo  collaboratore del DS (Ferrantini): verificherà la presenza dei docenti ai 

consigli di classe della scuola secondaria per la legittimità delle sedute, predisponendo 
un prospetto in tabella. 
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S C U O L A  I N F A N Z I A  

 
Consigli di intersezione n° 1 (sola componente docenti) 

 Infanzia  
Martedì 8 Ottobre  
 

16,00-18,00 – durata 2h 
Definizione programmazione annuale in modo da definire il 
piano di lavoro annuale da presentare nell’incontro dei genitori  

 
ELEZIONI 

Infanzia  

Lunedì  21 Ottobre 
ore 17,00-19,00  
ASSEMBLEA CON I GENITORI  

OdG: 
1. 17,00-18,00: illustrazione programmazione 
annuale; 
2.  18,00-19,00: elezione componente genitori 
intersezione. 

 
S C U O L A  P R I M A R I A  

 
Consigli di interclasse n° 1 (sola componente docenti) 

Primaria 
Martedì  15 ottobre   
(in sostituzione 
programmazione 
settimanale-recupero) 

17,00-18,00 Programmazione annuale in modo da definire il piano di 
lavoro annuale da presentare nell’incontro dei genitori 

 
ELEZIONI 

Primaria 

Martedì  22  ottobre 
 

ore 17,00-19,00  
ASSEMBLEA CON I GENITORI  
 

OdG: 
1. 17,00-18,00: illustrazione programmazione 
annuale; 
2.  18,00-19,00: elezione componente genitori 
interclasse. 

 
S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

 
Consigli di Classe n° 2: programmazione annuale (valutazione iniziale alunni  e fasce di livello classe;  definizione alunni BES; 
progettazione attività curricolari, laboratoriali e di ampliamento offerta formativa del CdC;  definizione gite e uscite didattiche) 

Secondaria 
Giovedì  10 ottobre  IB 

16,00 
IIB 
17,00 

IIIB 
18,00 

Venerdì  11 ottobre IC 
16,00 

IIC 
17,00 

IIIC 
18,00 

Lunedì 14 ottobre  
IA 
15,00 

II A 
16,00 

IIIA 
17,00 

 
ELEZIONI 

Secondaria 

Mercoledì 23 ottobre ore  
 
17,00-19,00 
ASSEMBLEA CON I GENITORI  

OdG: 
1. 17,00-18,00: illustrazione programmazione annuale; 
2.  18,00-19,00: elezione componente genitori interclasse. 
Incontro genitori in forma assembleare-  Ciascun 
coordinatore di classe presiederà l’assemblea nella prima 
ora illustrando ai genitori la programmazione delle 
attività didattiche, nominerà Presidente e scrutatori del 
seggio. 
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N O V E M B R E  

 
Collegio Docenti Unitario N° 3 

Auditorium 

Giovedì  28 Novembre ore 16,30-18,00 Variazioni  PTOF 2019-20/2021-22;  piano gite e viaggi 
istruzione;  VV.EE. 

 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  
 
Consigli di intersezione n° 1 

Infanzia 

Martedì 5 novembre 16,00-17,00 
Programmazione con incontro colleghi scuola primaria per la continuità 
con anno precedente 

Mercoledì   13 novembre 16,00-18,00 
 

Consigli di intersezione con la Componente Genitori nella seconda ora 
(rappresentanti) 

 
Colloqui individuali n° 1 

Infanzia 

Mercoledì 27 novembre 16,15 - 19.15  
Incontro individuale con i 
genitori 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  
 
Consigli di interclasse N° 2 

Primaria 

Giovedì 14  novembre  ore 16,30-18,30 

Consigli di interclasse con la componente dei genitori (ultima ora): 
visite guidate e viaggi d’istruzione 
Prima ora- solo componente docenti: situazione di plesso possibili 
modifiche in  riferimento agli assetti organizzati e alla flessibilità di 
orario annuale  
Seconda ora- con la componente dei genitori: visite guidate e viaggi 
d’istruzione 

 
Incontri con docenti scuola infanzia 

Infanzia 

Classi I° Martedì 5 novembre 16,00-17,00 
Programmazione con 
incontro colleghi scuola 
Infanzia  per la continuità 

 
Colloqui con i genitori n° 1 

Primaria 

Lunedì 25 novembre   
 

 16,00-18,00 
incontro équipes 
pedagogiche con i genitori 

Martedì 26  novembre 
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S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  
 
Consigli di Classe n° 3 
(Componente Genitori - ultimi 30’): monitoraggio alunni e definizione RECUPERI DISCIPLINARI – delibera viaggi 
d'istruzion;  presentazione progetti 

Scuola secondaria  

sez. A 
 

Mercoledì  20 
IA 
15,00-15,30 

IIA 
16,00-16,30 

IIIA 
17,00-17,30 

Genitori 15,30 16,30 17,30 

sez. C 
 Giovedì  21 

IC 
16,00-16,30   

IIC 
17,00-17,30 

IIIC 
18,00-18,30 

Genitori 16,30 17,30 18,30 
Sez B 

Venerdì 22 
IB 
16,00-16,30   

IIB 
17,00-17,30 

IIIB 
18,00-18,30 

Genitori 
16,30 17,30 18,30 

16,30 
 

D I C E M B R E  
 
DIPARTIMENTI - incontro  N° 2                                                                                                                                        

Scuola Secondaria 
Giovedì 5 dicembre    16.30-18.30 Odg (da definire): 

 
 

 
S C U O L A  I N F A N Z I A  

 
Infanzia 

Martedì 3 dicembre  ore 16,00-18,00 
Programmazione Progetto d’Istituto 
 

 
S C U O L A  P R I M A R I A  

 
Consigli di interclasse N° 2 

Primaria 

 Mercoledì  11 dicembre ore 16,30-18,30 Progettazione comune di istituto:  monitoraggio 

 
S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

 
Colloqui bimestrali n° 1: incontro con i genitori in forma individuale  
Genitori A-M  
 Giovedì  12 dicembre 

 
dalle ore 16,00 alle 18,30 

Genitori N-Z 
 

Venerdì 13 dicembre 
 
dalle ore 16,00 alle 18,30 

 
 

G E N N A I O  
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  
 
Consigli di intersezione n° 2 
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Scuola Infanzia 

Martedì  14 gennaio 16,00-18,00 
équipes pedagogiche 
(programmazione di plesso) 

 
S C U O L A  P R I M A R I A  

 
Consigli di interclasse N° 3 

Scuola Primaria 

Mercoledì 15  gennaio ore 16,30-18,30 

Solo componente docenti: situazione di 
plesso, possibili modifiche in  riferimento 
agli assetti organizzati e alla flessibilità di 
orario annuale 

 
Prescrutini - Ciascun docente dovrà tassativamente inserire voti proposti nel registro elettronico entro il giorno 31 
gennaio e dovrà indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficoltà.  Il coordinatore predisporrà la 
stampa dei voti proposti e segnalerà al Dirigente situazioni di particolare criticità. 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  
 
Consigli di classe III A/B/C :  CONSIGLI ORIENTATIVI* 

Sc.sec.Bibbiena  

 
Lunedì  13 gennaio 
 

Predisposizione “consigli orientativi” per gli alunni delle classi terze: 
 ore 15,15-16,00 III A 
 ore 16,00-16,45 III B         
 ore 16,45-17,30 III C  

 
Colloqui con i genitori classi terze per consegna “consiglio orientativo”* 

Sc. sec. Bibbiena  

Giovedì 16 gennaio ore 16,30-18,00 
Consegna da parte dei coordinatori di classe del Consiglio 
orientativo da parte dei coordinatori delle classi III  

 
* Da valutare se spostare a dicembre per anticipo termini iscrizioni scolastiche. 
 
Prescrutini - Ciascun docente dovrà tassativamente inserire voti proposti nel registro elettronico entro il giorno 31 
gennaio e dovrà indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficoltà.  Il coordinatore predisporrà la 
stampa dei voti proposti e segnalerà al Dirigente situazioni di particolare criticità. 
 
Consigli di Classe n° 4:  monitoraggio alunni, valutazione apprendimenti in fase di prescrutinio;  monitoraggio 
progettazione.  

Scuola Secondaria 

Mercoledì 22 gennaio  
IA 
15,00 

II A 
16,00 

IIIA 
17,00 

Giovedì  23 gennaio  IB 
16,00 

IIB 
17,00 

IIIB 
18,00 

Venerdì  24 gennaio IC 
16,00 

IIC 
17,00 

IIIC 
18,00 

 
Prescrutini - Ciascun docente dovrà tassativamente inserire voti proposti nel registro elettronico entro il giorno 31 
gennaio e dovrà indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficoltà.  Il coordinatore predisporrà la 
stampa dei voti proposti e segnalerà al Dirigente situazioni di particolare criticità. 
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F E B B R A I O  

 
S C U O L A  I N F A N Z I A  

 
Consigli di intersezione N° 3 

Scuola Infanzia 

Giovedì 12  febbraio ore 16,00-18,00  
Consigli di intersezione con la partecipazione dei genitori nella seconda ora 
(rappresentanti) 

 
S C U O L A  P R I M A R I A  

Scrutini 1° quadrimestre 
Presidenza 

Venerdì 31 
ore 16,00-17,30- CLASSI IIIA, IIIC 
ore 17,30-18,30- CLASSI IIIB 

Équipes pedagogiche:  
definizione giudizio globale e scrutinio I 
quadrimestre. 

Lunedì 3 
ore 16,00-17,30- CLASSI IA, IB 
ore 17,30-19,00- CLASSI IIA, IIB 

Martedì 4   
ore 16,00-17,30- CLASSI VA, VB 
ore 17,30-19,00- CLASSI IVA, IVB 

 
Colloqui 2: presentazione del documento di valutazione digitale  da parte dei docenti 

Scuola primaria 

Lunedì 10 febbraio ore 16,00-18,30 Incontro équipes pedagogiche con i genitori –
valutazione I quadrimestre Martedì 11 febbraio ore 16,00-18,30 

 
 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  
Scrutini 1° quadrimestre 

Scuola Secondaria  
Mercoledì 5 febbraio 
 

IIA 
15,00 

III B 
16,00 

IIB 
17,00 

Giovedì 6 febbraio 
IIIA  
15,00 

II C 
16,00 

IIIC 
17,00 

Venerdì 7 febbraio 
 

IA 
15,00 

IB 
16,00 

IC 
17,00 

 
 
Colloqui : presentazione del documento di valutazione digitale  da parte dei coordinatori di classe    
 

Scuola Secondaria 
Corso A/B/C  
 

Giovedì 13  febbraio ore 16,30-18,30 

 
M A R Z O  

DIPARTIMENTI - incontro N° 3                                                                                                                                        
Scuola Secondaria 

Venerdì 20 marzo     16.30-18.30 OdG (da definire): 
 

 
S C U O L A  I N F A N Z I A  

 
Consigli di intersezione N° 4 
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Scuola Infanzia 

Mercoledì  11 ore 16,00-18,00  Programmazione Progetto di plesso (solo 
docenti) 

 
S C U O L A  P R I M A R I A  

 
Consigli di interclasse 4 

Scuola Primaria 

Martedì 17 marzo 
ore 16,30 alle ore 18,30 
 

Équipes pedagogiche (17,30-
18,30 con la componente 
dei genitori): monitoraggio 2 

   
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  
 
Consigli di Classe N° 5 (Componente Genitori - ultimi 30’): monitoraggio 2, comunicazione intermedia 

Scuola Secondaria 

 
A P R I L E  

DIPARTIMENTI -incontro  N° 4                                                                                                                                        
Scuola Secondaria 

Giovedì  23 aprile    16.30-18.30 Odg (da definire): 
 

 
S C U O L A  I N F A N Z I A  

 
Scuola Infanzia 

Martedì 1 aprile ore 16,00-18,00 
Programmazione 
Progetto di Istituto 

 
Colloqui individuali 2 

Scuola Infanzia 

Lunedì 20  aprile  ore 16,00-18,30 
Colloqui individuali  con 
le famiglie 

 
S C U O L A  P R I M A R I A  

 
Colloqui 3:  

Primaria 

Martedì  21  
Mercoledì 22 

ore 16,00-18.30 
 

incontro équipes 
pedagogiche con i genitori 

sez. A 
 

Mercoledì 11 
IIA 
15,00-15,30   

IIIA 
16,00-16,30 

IA 
17,00-17,30 

Genitori 15,30 16,30 17,30 
Sez C 
 Giovedì 12 

IIC 
16,00-16,30 

IIIC 
17,00-17,30 

IC 
18,00-18,30 

Genitori 16,30 17,30 18,30 
sez. B 
 Venerdì 13 

IIB 
16,00-16,30 

IIIB 
17,00-17,30 

IB 
18,00-18,30 

Genitori 16,30 17,30 18,30 
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S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

 
Colloqui bimestrali 3: incontro con i genitori in forma individuale 

Genitori N-Z 
 Giovedì 16 

 
dalle ore 16.00 alle 18,30 

Genitori A-M 
 

Venerdì 17  
 
dalle ore 16.00 alle 18,30 

 
 

M A G G I O  
Collegio Docenti Unitario N° 4 

Auditorium 
Giovedì  14  maggio ore 16,30-18,00 Verifica POF; adozione libri di testo; giornate saggi; proposte 

calendario scolastico 2019/20; VV.EE. 
  

S C U O L A  I N F A N Z I A  
 
Consigli di intersezione N° 5 

Scuola Infanzia 
Martedì 5 maggio  
 

ore 16,00-18,00 
Consigli di intersezione con la partecipazione dei genitori 
nella seconda ora (rappresentanti) 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  
 
Consigli di interclasse N° 5 

Scuola Primaria 

Mercoledì 6 maggio 
ore 16,00-18,00 
 

Équipes pedagogiche  
(17:00-18:30 con la componente dei genitori): 
 libri di testo, giornate dei saggi 

 
S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  

 
Consigli di Classe  6: libri di testo*, valutazione apprendimento, monitoraggio progetti, analisi di situazioni particolari 

Scuola Secondaria 
 

Giovedì 7 maggio 
IC 
15,00 
 

IIC 
16,00 

IIIC 
17,00 

 
Venerdì  8 maggio 
 

IB 
16,00 
 

IIB 
17,00 

IIIB 
18,00 

Lunedì 11 maggio  
 

IA 
15,00 

IIA 
16,00 

IIIA 
17,00 
 

* In caso di nuove adozioni nei libri di testo vengono convocati anche i genitori delle classi III. 
 
Collegio Docenti di Settore N° 2 

Auditorium 
Giovedì 28 maggio ore 16,30-17,30 

Preparazione documenti e organizzazione esame di stato del I ciclo:   normativa,  
organizzazione commissioni, bozza calendario, predisposizione dei materiali, condivisione 
griglie con criteri di valutazione (elaborati, colloqui, giudizio finale), alunni DSA e BES… 

 

 Scuola Secondaria 
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G I U G N O  

 
Prescrutini - Ciascun docente dovrà tassativamente inserire i voti proposti nel registro elettronico entro il giorno 5 
giugno e dovrà indicare al coordinatore particolari situazioni di alunni in difficoltà.   
Il coordinatore predisporrà la stampa dei voti proposti e segnalerà al Dirigente situazioni di particolare criticità. 
 
Collegio Docenti Unitario N° 5 

Auditorium  
Giovedì 25 giugno ore 17,00-18,30      
 

Consuntivo a. s. 2018/169 – relazioni F.S. (il documento dovrà essere consegnato 
il giorno 10 giugno in cartaceo alla segreteria e in digitale alla mail istituzionale 
per il protocollo), presentazione RAV e valutazione PdM dell’istituto; VV. EE. 

 
COMITATO VALUTAZIONE 
 

Mercoledì 24 giugno (mattina e primo pomeriggio) COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI NEOIMMESSI 
(da calendarizzare;  eventuale cambiamento di data) 

 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  
 

 Scuola Infanzia 

Data da concordare in modo autonomo con i colleghi di scuola 
primaria. 

Incontro continuità con insegnanti primaria e 
consegna scheda di presentazione/valutazione dei 
bambini delle future classi I. 

 
Consegna documenti  

Sede centrale 

Lunedì 29 giugno ore 16,00-17,00 Consegna documenti al referente di plesso 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  
 

Scuola infanzia 
Future 
classi 
prime 

Data da concordare in modo autonomo con i colleghi di 
scuola dell’infanzia 

Programmazione – Incontro continuità con 
insegnanti infanzia  per bambini delle future 
classi prime sc. primaria 

 
Scrutini finali 

Presidenza 

Giovedì 11 

ore 10,00-11,30- CLASSI IIIA, IIIC 
ore 11,30-12,30- CLASSI IIIB  
ore 16,00-17,30- CLASSI IA, IB 
ore 17,30-19,00- CLASSI IIA, IIB 

Équipe pedagogiche: 
valutazione finale (scrutinio 
on line) 

Venerdì 12 
ore 9,30-11,00- CLASSI VA, VB 
ore 11,00-12,30- CLASSI IVA, IVB 

 
Colloqui N° 4- Consegna documenti 
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Scuola Primaria 

Giovedì 18 giugno ore 9,30-11,00 

incontro équipes 
pedagogiche per 
sistemazione documenti e 
valutazione progetti 

 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  d i  1 °  g r a d o  
 
Scrutini 2° quadrimestre (calendari da verificare con le altre scuole) 

Scuola Secondaria  

Lunedì 8 giugno  
 

IA 
14,00 

IB 
 

IIIB 
16,30-18,00 

IIIC 
18,00-
19,30 

/ Controllo schede digitali di 
valutazione da parte dei 
coordinatori per porre le stesse alla 
firma digitale del DS. 

 Martedì 9 giugno  

IIA 
14,00 
 

IIC 
15,00 
 

IC 
16,00 
 

IIIA 
15,00-
16,30 
17,00 

 
 

Mercoledì 10 
     

 
Colloqui N° 4: Incontri con i genitori per presentare le  schede on line del  II Quadrimestre da parte dei coordinatori 

 Scuola Secondaria 
Mercoledì  10 giugno 

Ore 17,00-18,30 
Schede classi III A/B/C con 
ammissione/non ammissione esami di 
Stato 1° ciclo (coordinatori) 

Giovedì 11  giugno 2018 
Ore 17,00-18,30 Schede classi I e II A/B/C (coordinatori) 

 
 
Ipotesi calendario ESAMI 1° CICLO (bozza  da riverificare a fine anno scolastico con le altre scuole) 

 Scuola Secondaria 
Mercoledì 10  giugno 
Ore 15,00-16,00 

PLENARIA ESAMI (da concordare)  
Consegna schede pomeriggio 

GIOVEDÌ  11 
mattino 

PROVA SCRITTA ITALIANO 
mattino 

VENERDÌ 12 
mattino 

PROVA SCRITTA INGLESE/FRANCESE  
mattino 

LUNEDÌ 15 
mattino 

PROVA SCRITTA MATEMATICA  
mattino 
INIZIO CORREZIONE ELABORATI (pomeriggio) 

MARTEDÌ 16 
 

 FINE CORREZIONE ELABORATI  
mattino 

MERCOLEDÌ 17  
 

INIZIO COLLOQUI PLURIDISCIPLINARI  
mattino-pomeriggio (da calendarizzare) 

 
 

F.to Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Alessandra Mucci 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 
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